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EVES BELSO ELLENORZESI TERV
2025. évre

Oroshaza Varos Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a szerint az alabbi éves ellendrzési tervet hatarozza meg:

Az dllamhaztartasrél széld 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartasrol szol6 térvény vegrehajtasardl szold 368/2011. (Xi1.31.) Korm. rendelet
(Avr.), a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.),
valamint a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és a belsd ellendrzésrdl szol6
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) adjak azt a jogszabalyi hatteret,
amely alapjan a belsé ellenérék a tevékenységiket végzik.

A vonatkozd jogszabalyok eléirasai alapvetden megkévetelik azt, hogy az Onkorméanyzat
belsé ellendrzése jovahagyott éves belsd ellenérzési tervvel rendelkezzék.

A Bkr. 31.§-a elbirja a targyévet kdvetd évre vonatkozd éves ellenbrzési tervkészitési
kételezettséget, tovabba meghatarozta az éves ellenérzési terv tartalmat.

A helyi dnkormanyzat belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a felligyelt kdltségvetési
szervek ellendrzéserdl.

A helyi 6nkormanyzatnal belsé ellendrzést ellatd személy vagy szervezet

a) ellendrzést végez a képviseld-testilet hivatalanal és az dnkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatokra vonatkozéan;

b} ellenbrzést végezhet a helyi dnkormanyzat feligyelete ald tartozd kdltségvetési
szerveknél, a helyi dnkormanyzat tdbbségi iranyitast befolyasolé befolyas alatt
mOkdédé gazdasagi tarsasagoknal, kdzhasznu tarsasagoknal, a vagyonkezel6nél,
valamint a helyi énkormanyzat koéitségvetésébdl céljelleggel nyujtott tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél is.

Megallapodas alapjan az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzése ellatja Oroshaza
Varos Onkorményzata és intézményei, nemzetiségi dnkormanyzat [Njtv. 80.§ (3) bekezdés d)
pont], az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulas és intézménye az Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjéléti Kézpont és Csaladsegitd Szolgalat és a Délkelet-Alfdld Regionalis
Hulladékgazddlkoddsi Rendszer Létrehozasat Célzd Onkormanyzati Tarsulas belsd
ellenérzését. A belsé ellenbrzés feladatellatasa kiterjed a kapcsolodd szervezetek minden
tevekenységére, kiléndsen a koltsegvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

I. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt dokumentumok
A belsb ellenérzési vezetd helyettes az ellendrzési munka megtervezését a Bkr. 29-31.§, az

allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatd alapjan, a Belsd
Ellenérzési Kézikdnyv tovabba a belsd szabalyzatok figyelembevételével végezte el.



ll. Az éves tervet megalapoz6 kockazatelemzés rovid 6sszefoglalasa

Az éves ellenbrzési terv dsszeadllitasanak alapjat képezi a kockazatelemzés, melynek soran
felmérésre kerlltek azok a tényezdk, témakorék, amelyek vizsgalata prioritast élvez.

A kockazatelemzés folyamata:

1. A kockazatelemzés elsé |épéseként attekintésre kerliltek a kontroli kérnyezet, a
jogszabalyi hattér és gazdasagi kérnyezet valtozasai.

2. Meghatarozasra keriltek az dnkormanyzat tevékenységét teljesen lefedd folyamatok és
a stratégiai, illetve révidtavu célok.

3. Fentiek ismeretében meghatarozasra kerilltek az ellentrzési fokuszok, melyek
megmutatjak a belsd ellenérzés fébb iranyvonalat.

4. A fokuszpontok ismeretében értékelésre keriltek az egyes folyamatok jelentésége és
kockazatossaga, melyek tikrében kialakult az egyes folyamatok dsszesitett értékelése.

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja
a szervezet folyamataiban és fébb szervezeti egységeinél létezé kockazatokat. A
kockazatelemzés az elsé lépés ahhoz, hogy az éves ellenbrzési tevékenységet a belsé
ellenérzési fokusszal dsszehangoljak.

A kockazatelemzés végsd kovetkeztetéseit, az eqyes f6- és részfolyamatok
osszesitett értékelését az alabbi tablazat foglalja dssze:
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i Osszesitett
- . Folyamat Folyamat A
Fofolyamat Részfolyamat : E . kockdazat-
jelentdsége _ kockazatossaga felmérés
Kéltsegvetés tervezése magas magas magas
Kdltségvetési jelentések, magas kizepes magas

beszamoldk elkészitése

Koltségvetés végrehajtasa
(gazdalkodas a forrasokon magas kbzepes magas
bel(ll, kdnyvvezetés)

Onkormanyzat | Allami tamogatasok, egyéb

gazdalkodasa | tamogatasok igénylése, I magas kdzepes magas
elszamolasa
Helyi ad?gg %2::) a;(pcsolodo magas kbzepes magas
Palyazatfigyelés,
palyazatok elkészitése, kdzepes kozepes kdzepes
elszamolasa L_
Penzkezerlgsamzonylati magas kbzepes magas
Munkaer6 felvétel, '
Humanerd- munkaviszony kdzepes magas kézepes
forras | megsziintetés
gazdalkodas Besorolasok, juttatasok " A
meghatarozasa magas _ kézepes kézepes




= Osszesitett
- : Folyamat Folyamat :
Féfolyamat Részfolyamat = - . kockazat-
| !t_alentésége kockazatossaga  felmérés _!
Beruhazasok elékészitése, |
lebonyolitasa magas magas magas
. . Varosfejlesztési és
Ga::algzﬂgf a varosiizemelietési magas kbzepes kézepes
ay feladatok o .
Ing6- és ingatlanvagyon- I
gazdalkodas, nyilvantartas magas magas magas
. L. Altalanos igazgatasi " N
Kozigazgatasi hatésagi jogkor magas kdzepes kdzepes
feladatok S — =
ellatasa Szocialis igazgatas kdzepes kbzepes kézepes
Jogi feladatok ellatasa,
kézbeszerzesek N .
lebonyolitasa, belsé magas kGzepes kozepes
szabdlyzatok elkészitése — — —
. Kéznevelési,
Onkormanyzat kdzmivelddesi és kdzepes kdzepes kdzepes
miikGdése sportfefadatok
| Ira;l:je;ﬁ:?ss;t;gggas, kbzepes | kdzepes kdzepes
| Informatikai rendszer, '
honlap (izemeltetése, magas kbézepes magas
| elektronikus kdzzététel ! - |

A kockazatelemzés alapjan magas kockazatunak értékelt teriletekre a konkrét ellendrzési
témak meghatarozasakor kiemelt figyelmet szant a belsd ellendrzés, a tervezett ellenérzések
tébbsége magas kockazatunak értékelt terllethez kapcsolodik.

A belsd ellendrzés az éves terv §sszeallitasanal figyelembe vette:

- az oOnkormanyzatot érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatal
gazdalkodasat, az Onkormanyzat felligyelete ala tartozd koltségvetési szerveknél
ellatandé tevékenységeket,

- a korabbi évek belsé ellendrzési tapasztalatait,

- ajelentdésebb jogszabalyvaltozasokat, szervezeti valtozasokat.

A belsé ellenbrzés fontos feladata a potencidlis hibak megelézése érdekében, hogy a
megjelent Uj, illetve jelentés mértékben mébdosuld jogszabalyok értelmezéséhez, egységes
végrehajtasahoz segitséget nyljtson, egyltimiikédve az ellenérzétt kéltségvetési, illetve
egyéb szervezettel.

lll. A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre allo és a szikséges
ellendri kapacitas tervezése

Ellenérzések fokusza

A 2025. évi ellendrzések 6 célja tovabbra is annak megallapitasa, hogy a fenntarté
szabalyszerlen gyakorolja-e az intézményekkel kapcsolatos feladatait, az intézmények
mikddése és gazdalkodasa szabalyszerli-e, az intézmények belsé kontrollrendszere
megvédi-e a veszteségektdl és a nem rendeltetésszerl hasznalattol az adott intézmény
eréforrasait.



Kapacitas tervezés

Atervezett belsé ellenérzések végrehajtasara 2 f6 kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
belsd eltlenér all rendelkezésre. A sajat eréforrason felul kilsé erdforras bevonasaval a terv
nem szamol. A létszam és erdforrasra vonatkozd informacidk a 2. mellékletben kertil
hemutatasra.

A belsé ellendrék képzése. ennek idSigénye

Belsé ellenbrzési feladatok végzéséhez el van irva a Bkr. 24.§ (2) bekezdés szerinti
végzettség megléte, illetve szilkséges a jogszabalyok és a véltozasok ismerete céljabdl a
folyamatos tovabbképzés.

A Kkoltségvetési szervnél belsé ellendrzést végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek
belsé kontrollrendszer témajl tovabbképzéseérdl szolé 28/2011. (VIIl.3.) NGM rendelet szerint
a belsé ellendrok kotelezd szakmai tovabbképzésen (LABPE tovabbképzés |. és ABPE
tovabbkeépzés 11") kdtelesek részt venni.

Igeny szerint kerlil sor tovabbi kozpontilag szervezett kotelezé oktatasokon, szakmai
szervezeteknél ellenérzési  konzultacidkon wvald részvételre, regisztralt kénywviteli
szolgaltatast (mérlegképes) végzoék évenkénti tovabbképzésén vald részvételre, valamint
folyamatos dnképzésre.

Ezekre valé tekintettel a terv képzésekre a teljes idékeret 2%-at, 6 napot biztosit.

Egyéb tevékenységek

A bels6 ellendrzés elsddleges célia — a hibak és hianyossagok feltarasaval és a belsé
kontroll kérnyezet fejlesztésével ~ a hibak, és hidnyossagok ismétiédésének elkerilése, (j
hibak kiklisz6bdlése a jovbben; igy fokozottabb szerep harul a monitoring tevékenységre.

Tartalma: belsé ellendérzési vezetdi feladatok, mint tervezés (a kockazatelemzés és éves terv
elkészitese és elbterjesztése), beszamolds (az intézkedések monitoringja, éves jelentés
elkészitése és elbterjesztése, havi vezetdi feladatok (értekezletek, adminisztrativ feladatok),
evi Osszesen 28 nap. Ez a kapacitas 10%-at teszi ki.

A bizonyossagot adé tevekenységhez rendelkezésre allo és a szilkséges ellendri kapacitas

tervezését, annak tervadatait az 1. mellékletben ker(ll bemutatasra. A belsé ellenérzés 2025.
évi tevékenységének tablazatos formaban térténé bemutatasa az 5. mellékletben talalhato.

Belsé ellendrzés 2025. évi éves ellenérzési tervének iitemezése

A belsé ellenérzés 2025. évi ellendrzési terve a stratégiai tervben és a kockazat elemzés
alapjan felallitott prioritasokon, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére &ild
erbforrasokon alapszik. A feladatellatasban erésiteni kivanjuk az ellendrzések tudatos
egymasra épllését, valamint az ellenérzési célok és iranyok &sszehangolasat annak
érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése munkajaban felhasznalhassa az
ellenbrzesi tapasztalatokon alapuld elemzé Gsszegzéseket, atfogd helyzet értékeléseket.
Torekszink az ellenérzési lefedettség novelésére, tanacsaddi tevékenység aranyanak
ndvelésére.



Az éves ellendrzési tervet a belsd ellenbrzési vezeté a koltségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével médosithatja. Helyi &nkormanyzat esetében a belsé ellendrzési vezetd a
képvisel6-testillet egyetértésével modosithatia az éves ellendrzési tervet. Tanacsadéi
tevékenységet, illetve soron kivili ellendrzést a kdltségvetési szerv vezetbje, illetve a belsd

ellendrzési

vezetd kezdeményezésére lehet végezni

Helyi énkormanyzat esetén a

képviselb-testillet is kezdeményezheti a tanacsadé tevékenység, illetve soron Kkiviili
ellenérzés végzesét,

Az ellendrzések végrehajtasara elére lekotoit ellendrzési idd: 209 ellendri nap

Feladatell L2 L
atas Ellenérzés targya elendr
gy
idépontja naRgh
i szama |
2024. é&vi koznevelési és gyermeketkezetési feladatok tamogatasanak
2025. elszamolasa 13
januar
(Oroshé&za Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodéja)
2025, 2024, évi gyermekétkeztetési feladatok tamogatasanak elszamolasa
januar 12
{Oroshazi Polgarmesteri Hivatal - Pénziiqvi és Gazdalkodasi Oszialy)
2025 2024. évi szocidlis és gyermekétkeztetési feladatok tamogatasanak el-
: . szamolésa
januar - 30
februar . . = . : L
o | (Oroshaza Varos Onkormanyzat Egységes Szociélis Kézpont)
2025 A kotelezb és dnkent vallalt feladatok aranyanak finanszirozasanak, a
. rendelkezésre all6 forrdsok aranyos és szabalyozott, szabalyszer(i
| arils = | felhasznalasanak ellenérzése) 40
 aprilis
| (Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly)
| 2025. Kézterilet - hasznalat engedélyezésének vizsgalata
majus 20
(Oroshézi Polgérmesteri Hivatal - Altaldnos Igazgatési Osztély) -
2025. Munkakéri leirdasok vizsgalata
junius 20
| (Oroshazi Polgarmesteri Hivatal - Jeqyz6i Kabinet)
| A kézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kéz-
2025. zétételi kdtelezettség teljesitése, szabalyozottsaganak és szabalyszerii-
junius - ségenek ellendrzése 12
julius
(Oroshéza Véaros Onkorményzat Nagy Gyula Teriileti Mizeumna)
| A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a
2025. kozzéteteli  kotelezetiség  teljesitése,  szabalyozottsaganak és
junius - szabalyszerlisegének ellentrzése 12
julius )
(Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kénywviara)
Lakas, nem lakas céljara szolgald helyiségekkel valé gazdalkodas
2025, ellenérzése folyamatanak vizsgalata
augusztus 20
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal - Szociélis, Gyamhatosagi, és
(Egészségligyi Osztaly, Pénziigyi és Gazdalkodasi Oszialy)
£us: Leltarozasi és leltarkészitési tevekenysé
november yseg 30
_Zﬂecembti _(Oroshézi Polgarmesteri Hivatal - Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly)

A tervezetet feladatok részletezését (ellendrzés célja, modszerei, ellendrizendé idészak stb.)
tablazatos forma felhasznaldsaval az 5. melléklet mutatja be.
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A vizsgalatok ellenérzési tipusok szerinti megosziasa a 3. mellékletben (Ellenérzések) keril
bemutatasra.

Megallapodas alapjan ellatott ellenbrzésekre tervezett ellendri napok szama (kilén
ellenérzési terv alapjan) a nemzetiségi Onkormanyzat, az Oroshazi Kistérseg Tobbcéld
Tarsulas és intézménye az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kdzpont és
Csaladsegitd Szolgalat és a Délkelet-Alféld Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célz6 Onkorményzati Tarsulas vonatkozasaban dsszesen 104 ellendri nap.

b) az ellenérzésre fordithatd idéalap 13%-at soron kivili vizsgalatok elvégzésére, 3%-at
tandcsado tevékenységre forditjuk, dsszesen 46 ellendri napot.

Az éves ellendrzési terv csatolt, kotelezden kitéltendd meliékletei:

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz szukséges kapacitas megallapitasa
Létszam, eréforras

Ellendrzések

Tevékenységek

Tervezett feladatok részletes ismertetése

Ok =

Oroshaza, 2024. november 30.

Készitette: Jovahagyta:
e —-r‘ll:z fll &y
Makné Berki Agnes dr. Tatar Zoltan
belsd ellendr jegyzé
Jovahagyta: Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Lo2% 12024, (XU 4D

szaml K.t. hatarozataval.



1. melléklet: Az éves ellenérzési terv végrehajtasahoz szilkséges kapacitas
megallapitasa

Atlagos

Letszam  Ellendri napok

Megnevezés munkanapok b P
szamalfé {fG) sZama osszesen
1. |Brutté munkaidé | 261 2 522
2. |Kies6 munkaids 116 2 232
Fizetett Unnepek (januar 1; aprifis 18; aprilis
3. | 21;méjus 1, jinius 9;augusztus 20; oktober 9 2 18
23; december 25-26.) _
4. |Fizetett szabadsag (atlagos) 35 2 70
5. A’tlag’os betegszabadsag, gyermekapolasi 20 2 40
| tappenz
| Megallapodas alapjan ellatott belso ellen- 52 2 104

@

| 6rzés (kiilon éves terv alapjan)
Oroshéza Varos Roman Nemzetiségi Onkor-

manyzat (feladatellatas tervezett idSpontja: 10 2 20
| 2025. oktober)

Oroshéaza Varos Roma Nemzetiségi Onkor-
manyzata (feladatellatas tervezett iddpontja: 10 2 20
| 2025. oktober)

I Oroshéza Varos Német Nemzetiségi Onkor-
maéanyzata (feladatellatas tervezett iddpontja: 10 2 20
2025. szeptember)

1 Oroshazi Kistérseg Tébbcélu Tarsulas (fel-

adatellatas tervezett idépontja: 2025. marci- 12 2 24
us)
| Délkelet-Alfsid Regionalis Hulladékgazdalko-
dési Rendszer Létrehozését Célzé Onkor- 10 2 20
manyzati Tarsulas (feladatellatas tervezett
idépontja: 2025. december)
Netté munkaidd (rendelkezésre ll6 kapa-
7. : 290
citas):
8 | Bizonyossagi tevékenység - az éves terv 209
" | végrehajtasanak idészikséglete (72%) |
9. | Soron kivuli ellenérzés (13%) ] | 38 |
10. | Tanacsaddi tevékenység (3%) 9 |
11. |Képzes (2%) 6
12. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye (9-10%) 28
13. | Osszes tevékenység kapacitisigénye: 290
14 Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz 290
' | szilkséges:
15. | Tartalékidd 0
16 Kiils6 szakértdk (specialis szakértelem) 0
" |igénybevétele
17 ldeigtenes kapacitas kiegészités (kilsd 0
' | szolgaltato altal)
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